
TU TOR I A L

N O V A
A S S I N A T U R A

D E  E - M A I L

C a r t i l h a  e l a b o r a d a  p e l a  E q u i p e  N T E  -  S R E  C u r v e l o



Acesse o Site da SRE Curvelo (srecurvelo.educacao.mg.gov.br), vá na guia
Serviços e clique na opção NTE - Núcleo de Tecnologia Educacional.

                    

CRIANDO A NOVA ASSINATURA

Primeiramente, você deve estar logado na conta do e-mail
institucional utilizando o navegador Google Chrome.

ATENÇÃO!

https://srecurvelo.educacao.mg.gov.br/


Após abrir a página do NTE, selecione a opção Assinatura Padrão - E-mail
Institucional e clique no link Gerador de Assinatura de E-mail.



Ao entrar na página Gerador de Assinatura do E-mail Institucional,
selecione a opção de assinatura desejada (Servidor, Departamento ou

Escola). Preencha os campos com os dados necessários.

Em seguida, clique em Visualizar Imagem. Caso a assinatura esteja
conforme desejado, clique em Baixar Imagem para fazer o download do

arquivo em seu computador.



Abra o e-mail e clique na opção Configurações (ícone da engrenagem). Vá
em Ver todas as configurações.

                    

INSERINDO A NOVA ASSINATURA
NO E-MAIL

Lembre-se de estar logado na conta do e-mail institucional
utilizando o navegador Google Chrome.

ATENÇÃO!



Vá no campo Assinatura e clique no botão + Criar novo.

Dê um nome para sua nova assinatura. Ex.: Assinatura - Período Eleitoral.
Em seguida, clique em Criar.



Em seguida, vá na opção Google Drive >> Fazer upload >> Procurar.
Selecione o arquivo de imagem salvo em seu computador. Clique em Abrir

e, em seguida, clique em Permitir.

Para inserir o arquivo de imagem da sua assinatura, clique no botão
Inserir imagem.



Certifique-se de manter as caixas do campo Padrões de
assinatura com a nova assinatura criada (Ex.: Assinatura -

Período Eleitoral).

Para ajustar o tamanho da imagem da sua assinatura, dê um clique sobre a
imagem e selecione a opção de tamanho Grande.

Por último, clique em Salvar alterações para que sua nova assinatura fique
salva no seu e-mail.

FIM
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