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CRIANDO A NOVA ASSINATURA

ATENCAO!
\

/’ . . N .
~  Primeiramente, vocé deve estar logado na conta do e-mail
= institucional utilizando o navegador Google Chrome.

Acesse o Site da SRE Curvelo (srecurvelo.educacao.mg.gov.br), vd na guia

Servicos e clique na opgcdo NTE - Nucleo de Tecnologia Educacional.

educacao.mg.gov.br | sre curvelo

(@ Regional B Atendimento ¥ Aquisicoes

Lista de Servigos ~/ )
ATL - Autorizag@o %
Tempordaria para Lecionar ="

DAFI - Diretoria D de celu

Administrativa Financeira

DIRE — Diretoria Educacional

ioes sobre o uso de a
i » Minas G

Acessar pagina NTE — Mucleo de Tecnologia Educacional



https://srecurvelo.educacao.mg.gov.br/

NTE — Niacleo de Tecnologia Ed

Solicitagdes — E-mail Institucional

Assinatura Padré&o — E-mail Institucional

Prezado servidor, em observéncia as orientagées previstas na RESOLUGAO CONJUNTA SEGOV/S
cumprimento das disposicdes legais em face das eleigdes do ano de 2026. A nova assinatura p
Administragdo Direta a partir de julho de 2026.

Gerador de Assinatura de E-mail (Clique Aqui) @

Pastas Compartilhadas - Escolas

Abertura de Chamado - Suporte e Capacitag¢do nas Escolas

Apds abrir a pagina do NTE, selecione a opg&o Assinatura Padréao - E-mail
Institucional e clique no link Gerador de Assinatura de E-mail.




Ao entrar na pdgina Gerador de Assinatura do E-mail Institucional,
selecione a op¢do de assinatura desejada (Servidor, Departamento ou

Escola). Preencha os campos com os dados necessdrios.

Gerador de Assinatura do E-mail Instit

Preencha os campos, visualize e baixe a imagem da assinatura.

Informe os dados da assinatura W Limpar Visualizacao

Carregarexemplos:l Servidor | Departamento | Escola I

Nome

Cargo

Secretaria

Orgao / Setor

Telefone Fixo

Telefone Celular (opcional)

E-mail

Endereco

Em seguida, clique em Visualizar Imagem. Caso a assinatura esteja
conforme desejado, cligue em Baixar Imagem para fazer o download do

arquivo em seu computador.




INSERINDO A NOVA ASSINATURA
NO E-MAIL

— ATENCAO!

) Lembre-se de estar logado na conta do e-mail institucional
utilizando o navegador Google Chrome.

Abra o e-mail e clique na opcdo Configuragdes (icone da engrenagem). Va
em Ver todas as configuracées.

g
® atvo v (@  # | ——
M

Em v Configuracdes Rapidas X E
Ver todas as configuracoes
1[4
Apps no Gmail .
Chat e Meet .

Personalizar



Vd& no campo Assinatura e clique no botdo + Criar novo.

Dé& um nome para sua nova assinatura. Ex.: Assinatura - Periodo Eleitoral.
Em seguida, clique em Criar.

Configuracoes

Geral Marcadores Caixade entrada Contas Filtros e enderecos bloqueados Encaminhamento e POP,

Marcadores de botdo: @ lIcones

Saiba mais () Texto

"'“_“ ha f“:t“: Sua foto do perfil fica visivel em todos os servigos do G
Saiba mais Vocé pode alterar sua foto em Sobre mim.

Criar contatos para preenchimento @® Quando eu enviar mensagens para uma nova pessoa, coloc
automatico: ) Eu mesmo adicionarei os contatos
Assinatura: ST A U 2 1A L S
(incluida no final de todas as mensagens enviadas) Equipe NTE / ]i[ METERE I -~
Saiba mais

. 3837291430

BN srecurvelo supor@educacas

Q@  Rua Ranunda Marques, n°T1, C

SansSerif ~ | 7T~ | B

| + Criar nowo |

Padroes de assinatura

PARA USO EM NOVOS E-MAILS PARA USO EM RESPOSTAS/ENCAMINHAMERN
| Equipe NTE v| | Equipe NTE v




Assinatura - Periodo E....72 [

Equipe NTE

SansSeriff ~ T~ B I U A~ | o @ E~ =

Inserir imagem

+ Criar novo

Para inserir o arquivo de imagem da sua assinatura, cliqgue no botdo
Inserir imagem.

Em seguida, vd na opgdo Google Drive >> Fazer upload >> Procurar.
Selecione o arquivo de imagem salvo em seu computador. Clique em Abrir
e, em seguida, clique em Permitir.

Endereco da Web (URL)

(D Qualgquer pessoa com o link pode acessar esta imagem.

Meu Drive

Fazer upload

Drives compartilhados

$ Procurar

ou arraste um arquivo para fazer upload no Meu Drive e se¢




Para ajustar o tamanho da imagem da sua assinatura, dé um clique sobre a

imagem e selecione a opg¢do de tamanho Grande.

. . . EST
15 as mensagens enviadas) Assinatura - Periodo Eleitoral %, 38 3729-1430 |

B s curvelo suponieducacac.mg.gov br
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Pequeno - Medio Ta
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Criar novo

Padroes de assinatura

PARA LSO EM NOWOS E-MAILS PARA US0 EM RESPOSTAS/ENCAMINHAMENTOS

| Assinatura - Periodo Eleimi | Assinatura - Periodo Eleite

Inserir assinatura antes do texto da citacdo em respostas e remover a linha “--" que precede o texto.

Certifique-se de manter as caixas do campo Padrées de
assinatura com a nova assinatura criada (Ex.: Assinatura -
Periodo Eleitoral).

Por dltimo, clique em Salvar alterag¢ées para que sua nova assinatura fique

salva no seu e-maiil.

[] Enviar resposta apenas as pessoas que estdo nos meus Contatos

] Enviar uma resposta somente para as pessoas em Secretaria de Estado de Educacio

| Salvar alteracoes | Cancelar
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